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Tabela de Entregas — PGD 2.0
Area: Contabilidade

o Atividade do [Complexi Titulo da Entrega 2ot e 2o Modalidade de
N Processo e Possiveis entregas parciais Possiveis subtarefas da entrega
processo dade (principal) trabalho
Relatério de conformidade contabil mensal * Registro da conformidade contébil no SIAFI;
— - — « Andlise de balancetes, coordenagdo das rotinas de
Monitoramento dos Lanqament(? da execueao .de informagdes execug¢do financeira em consonancia com as
o1 Acompanhamen |  Alta registros de financeira financeiras contabNels no SIAFI orienta¢des da Setorial Contabil do MEC; Teletrabalho/
Gestiio to da execugio e das rotinas contabeis Registro de movimentagao financeira — PF « Verificagéo de repasses financeiros e remanejamentos Presencial
Contébil e | financeira e das realizado efetuado no STAFI « Autorizacdo de ordens de pagamento;
Financeira rotinas Relatorios extraidos do SIAFI » Conferéncia documental e arq}llvamentf) f,le
contébeis documentos de suporte ao registro contabil.
Registro da conformidade de operadores do
02 Alta Gestao do SIAFI sistema « Consolidagdo das informagdes recebidas da Teletrabalho/
realizada . . DIMOV/DGP Presencial
Atualizag@o do rol de responsaveis
Acompanhamen Acompanhamento de Relatério do SIAFI emitido « Elaboragdo da planilha de acompanhamento das
Gestio to de obrigacdes obripa Ses fiscais . . retengOes realizadas na liquidagdo de notas fiscais;
03 | Contibil e fiscais, Alta tfibcu trias > Formulario SETRI emitido « Verificacio da legislacio tributaria; Teletrabalho/
. . tributarias, . . £ : o « Encaminhamento de davidas a consultoria tributaria; Presencial
Financeira S previdenciarias e Relatorio EFD-Reinf emitido ; . . . :
previdenciarias trabalhistas concluido « Envio de informag&o ao sistema EFD-Reinf;
e trabalhistas Relatério DCTFweb emitido « Envio de informagdes ao sistema DCTFweb.
Relatdrio de conciliagdo SIADS
Anilise d? Relatério extraido do SIAFI . - . .
Gestio demonstragdes « Verificagdo de registros contabeis;
04 | Contabil e contabeis, Alta Analise de rotinas Relatorio de DC's e notas explicativas emitido « Analise das Demonstra¢des Contébeis; Teletrabalho/
. . conciliagdo e contabeis concluida - — « Elaboracdo de notas explicativas; Presencial
Financeira . Registro de langamento contabil — Nota de . .
outras rotinas A s « Acompanhamento do controle patrimonial.
contébeis langamento (NS) do tipo “PA” emitida no SIAFI
Reclassificagdo contabil — Nota de langamento
(NS) do tipo “PA” emitida no SIAFI
Registro de liquidagdo - Nota de langamento (NS) « Liquidagdo da folha de pagamento;
emitida no SIAFI « Liquidagdo de bolsas estudantis;
« Liquidagdo de notas fiscais de fornecedores;
« Liquidacdo de faturas de energia elétrica, d4gua e
esgoto, gas, telefone e correios;
Execugio « Liquidacdo de diarias;
Gestao contabil e Liquidaciio da folha » Liquidagdo de despesas diversas; Teletrabalho/
05 | Contabil e . Alta . « Pagamento da folha de pagamento; .
. . financeira das de pagamento Registro de pagamento — Ordem de pagamento ’ Presencial
Financeira « Pagamento da folha de pagamento;
despesas (OP) no SIAFI

Pagamento de bolsas estudantis;

Pagamento de notas fiscais de fornecedores;
Pagamento de faturas de energia elétrica, agua e
esgoto, gas, telefone e correios;

Pagamento de diarias;

Pagamento de despesas diversas.
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o Atividade do |Complexi Titulo da Entrega ro. e 2o Modalidade de
N Processo e Possiveis entregas parciais Possiveis subtarefas da entrega
processo dade (principal) trabalho
Emissdo de GRU « Envio de GRU ao gestor;
Gestdo Exequg?ao Gestio da execuciio Relatorio de arrecadagdo no sistema SISGRU * Acompanhamento das med1(;0~e S reah.zra(.ias pelo gestor;
- contabil e ot . o Acompanhamento de devolugéo de diarias; Teletrabalho/
06 | Contdbil e financeira das Alta O LI GRS LE) i 3 3 Acompanhamento de devolugdes de bolsas; Presencial
Financeira ! T — Reclassificagdo de arrecadagdo no SISGRU p goes. ;
receitas - po o Acompanhamento da transferéncia de recursos
Registro de arrecadagdo — Documento de financeiros de convénio
arrecada¢do (RA) no SIAFI )
Conformidade de OB registrada no SIAFI
Conformidade de DF registrada no SIAFI  Verificagdo de existéncia de documentos habeis que
: . comprovem as operagdes;
Registro de Conformidade de NS registrada no SIAFI « Andlise e confirmagdo dos saldos RMA e RMB;
07 aneggﬁ . conformidade Alta Conformidade Conformidade de DR registrada no SIAFI . ngflguaqao ¢ analise de documentos recebidos por e- Teletrabalho/
Financeira de r;g;:;i)o de contabil regIStrada Conformidade de ND registrada no SIAFI . Veriﬁcacﬁo de mensagens comunica do “Siafi Web”; Presencial

Conformidade de RO registrada no SIAFI

Conformidade de NC registrada no SIAFI

Conformidade de PF registrada no SIAFI

« Elaboragéo de planilhas no Excel dos langamentos da
Conformidade do Siafi;
« Verificag@o de assinatura de notas de empenho.
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